
當摯親善終，除了後事的安排，也需繁瑣事務處理。 

以下訊息，提供你參考： 

辦理項目 辦理期限 受理機關 檢具文件 

死亡證明書   醫療院所/當地衛生所 1. 逝者身分證、健保卡。 

2. 家屬身分證、印章。 

3. 可多申請份數備用，一般10-15份。 

死亡登記 

除戶謄本 

於死亡事
實確定後
30日內 

戶政事務所 1. 逝者身分證、戶口名簿、死亡證明書。 

2. 申請人身分證、印章。 

3. 配偶需換證，備戶口名簿、印章、最近二年內拍攝符
合國民身分證規格相片1張。 

4. 代辦者需備委託書。 

5. 謄本可多申請份數備用。 

殯儀館   當地殯葬館 1. 由家屬親自辦理並檢附其身分證明文件、死亡證明文
件正本及其他證明文件。 

2. 委託代辦，應出具家屬委任書。 

火（埋）喪
許可 

  火喪：殯儀館 

土喪：各埋喪所在地
公所 

1. 死亡証明書。 

2. 申請者身份證。 

3. 葬儀社可代辦。 

公立靈骨塔   鄉鎮市區公所 1. 死亡證明書（正本）、逝者除戶謄本1份。 

2. 申請人戶籍謄本1份、印章。 

3. 火化證明。 

4. 中低收與低收身分者可申請補助。 

5. 榮民可至榮民服務處申請喪葬補助。 
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合法私人墓地
或靈骨塔 

  各塔位公
司 

1. 死亡証明書。 

2. 申請者身份證。 

家屬請假用     1. 訃聞。 

健保退保   戶政事務
所/投保單
位 

1. 逝者死亡證明書、健保IC卡。 

2. 申請人身分證。 

勞保給付 

（喪葬津貼及
遺屬津貼或遺
屬年金） 

自得請領之
日起，因5年
間不行使而
消滅。 

勞保局 1. 死亡證明書或檢察官相驗屍體證明書。 

2. 除戶戶籍謄本。 

3. 受益人之現住址戶籍謄本（被保險人與受益人同戶籍者1份
即可：受益人如為養子女時，並需載有收養及登記日期）。 

4. 殯葬費用支出單據或證明文件。 

5. 受益人印章、戶口名簿及存摺封面影本。 

國民年金 

（喪葬給付與
遺屬年金） 

  

自得請領之
日起，因5年
間不行使而
消滅 

勞保局 1. 被保險人的死亡證明書。 

2. 除戶戶籍謄本。 

3. 受益人戶口名簿影本、印章、銀行(郵局)存簿封面影本。 

4. 支付殯葬費的證明文件正本。 

農保 

（喪葬津貼） 

自被保險人
死亡當日起2

年內提出申
請，逾期不
予給付。 

農會 1. 死亡證明書。 

2. 載有被保險人姓名之支出殯葬費用證明文件，如治喪費用開
支單據，抬頭請填申請人姓名。 

3. 配偶或2等親以內親屬，經檢附親屬關係證明文件者，可免
附支出殯葬費用之證明文件。 

4. 申請人如以養子女身分請領者，應檢具記載有收養日期登記
之戶籍資料。 

5. 全戶戶籍謄本，及加保農地之土地登記謄本或承租契約或會
員證明資料。 
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公保（死亡給付或
眷屬喪葬津貼） 

死亡給付：
應於得請
領日起5年
內提出申
請 

眷屬喪葬
津貼：應
於事實發
生後3個月
內 

  1. 被保險人死亡證明書、除戶謄本。 

2. 法定受益人證明書及受益人戶籍謄本。 

3. 申請眷屬喪葬津貼：檢附申請書、戶口名簿、死
亡證明書。 

4. 公教人員眷屬死亡，除依「公教保險」得請領
「眷屬喪葬津貼」給付外，另依「全國軍公教員
工待遇支給要點」之附表八，得請領「喪葬補
助」。 

榮民（喪葬津貼） 死亡日起六
個月內提出
申請，逾期
不予受理 

榮民服務處 1. 死亡診斷書、除戶戶籍謄本。 

2. 健保退保證明。 

3. 領據或喪葬費單據。 

4. 服役滿10年以上但未支領終身俸者能申請10,000

元喪葬慰問金。 

5. 無職的遺眷（無職之配偶、未成年之子女，或具
有中度以上身障手冊已成年但未婚者）可申請遺
眷證，領取救助金40,000元。 

職業工會互助會   所屬公會互助會 1. 死亡證明、除戶戶籍謄本。 

2. 受益人身份證及存摺影本。 

鄰里長補助   洽詢鄰里長申請 1. 死亡證明、除戶戶籍謄本。 

2. 訃文、存摺影本。 
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一般保險給付 死亡10日以
內以書面通
知保險公司，
一個月內檢
具所需文件
向該公司申
請給付。 

各保險公司 

查詢： 

02-25612144人
壽保險商業同
業公會 

1. 保險單。 

2. 理賠給付申請書。 

3. 被保險人死亡證明書及除戶戶籍謄本。 

4. 受益人的身份證明、印章。 

5. 同意調閱病歷聲明書。 

6. 健保個人授權書。 

所得稅申報 次年5月可再
申報被扶養 

國稅局分局或
稽徵所 

1. 由申報義務人(配偶或繼承人)替逝者申報。 

遺產稅申報 被繼承人死
亡日起算6個
月內辦理遺
產稅申報
（得延期3個
月，但需事
先於死亡日
起算6個月內
提出申請） 

當地國稅局分
局或稽徵所申
報 

1. 填寫遺產稅申報書一份。 

2. 被繼承人除戶謄本。 

3. 每一位繼承人現在的戶籍謄本正本一份。 

4. 檢附法院准予備查的拋棄繼承權或限定繼承公文
影本。 

5. 繼承系統表一份。 

6. 完稅證明或無欠稅證明。 

7. 存款證明、股票證明、汽機車行照、土地及建物
謄本。 

查詢土地及房屋、
股票、股東投資
等資料、辦理納
稅義務人名義變
更 

無期限 國稅局/各地稅
捐稽徵處/可用
財政部網路查
詢：財產歸戶
清單 

1. 被繼承人除戶謄本(或死亡證明文件)。 

2. 繼承人身份證正本。 

3. 與被繼承人之關係證明文件影本。 
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債權、債務   向銀行、金融
機構、相關債
務人查詢 

1. 辦理債權繼承 

2. 銀行或金融機構等貸款或債務，銀行或金融機構
會主動催討。一般私人債務依憑證求償。 

拋棄繼承 

（全部拋棄繼承） 

知道得繼承
時起3個月內 

逝者戶籍地之
地方法院 

1. 拋棄繼承聲請書。 

2. 除戶戶籍謄本。 

3. 拋棄繼承人戶籍謄本、印鑑證明、印鑑章。 

4. 繼承系統表。 

5. 拋棄通知書收據。 

6. 費用1,000元 

限定繼承 

（以繼承的全部
財產為限） 

繼承開始
（即死亡時）
時起三個月
內 

逝者戶籍地之
地方法院 

1. 限定繼承聲請書。(宜載明申請人聯絡電話) 

2. 除戶戶籍謄本、申請人戶籍謄本。 

3. 繼承系統表。 

4. 遺產清冊。 

5. 費用1,000元。 

5 



編碼：5000/T195 

護理部編印 

安寧療護專科醫師審查
(2024.05) 

繼承登記 

/辦理產權移轉登
記 

需於死亡日
起算6個月內
提出繼承登
記（可扣除
申報遺產稅
期間，若逾
期辦理登記，
每逾期1個月
會罰登記規
費一倍最高
至二十倍） 

轄區地政事務所 1. 除戶戶籍謄本。 

2. 繼承人現在之戶籍謄本。 

3. 繼承人之印鑑證明與印鑑章。 

4. 繼承人印章、申請人身分證、繼承系統表。 

5. 遺產稅繳納證明書正本及影本各一份。  

6. 有拋棄繼承，應檢附繼承權拋棄證明。 

7. 原所有權人（被繼承人）之所有權狀。 

8. 其他依法律或中央地政機關規定應提出之文件 

汽機車繼承過戶 隨到隨辦 各地監理站 1. 法院認證證明或財產協議分割證明或拋棄繼承權
同意書或家族會議決議書。 

2. 遺產稅完稅證明。 

3. 新車主強制汽車責任保險證（保險有效日期須逾
三十日以上）。 

4. 行照、繼承人雙證件、印章。 

自來水用戶姓名
變更 

無 自來水公司營運
處 

1. 除戶戶籍謄本、申請人身分證、印章。 

2. 水單收據 

電力用戶姓名變
更 

無 台灣電力公司營
運處 

1. 除戶戶籍謄本、申請人身分證、私章。 

2. 電費單收據。 

電話/手機用戶姓
名變更 

無 中華電信服務中
心 

1. 申請人雙證件、私章。 

2. 除戶戶籍謄本。 
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